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Hoja de actualizacion de procedimientos

El Manual de Procedimientos de la Direccion del Comité de Planeacion para el
Desarrollo del Estado, no presenta cambios en sus procedimientos.

PROCEDIMIENTO

BREVE DESCRIPCION

DEL CAMBIO

1. Elaboracién y Presentacion del Plan Estatal de | Sin cambios.

Desarrollo.
2. Seguimiento y Evaluacién del Plan Estatal de | Sin Cambios.

Desarrollo.
3. Instrumentacién de Programas que derivan del | Sin cambios.

Plan Estatal de Desarrollo.
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l. Introduccion

El actual gobierno, ha expresado su especial interés por promover un ejercicio austero,
eficaz, eficiente, transparente y honesto de la administracion publica.

Es por ello que resulta de gran relevancia el desarrollo de la planeacién del Estado, a
través de la instrumentacion, seguimiento y la evaluacion del Plan Estatal de Desarrollo
2021-2027 y sus Programas Sectoriales y Estatales.

Instrumento de apoyo para la toma de decisiones y el control de la gestién publica,
basado en la pertinencia y eficacia de las politicas, asi como para informar sobre las
acciones del gobierno y el ejercicio de los recursos, a efecto de impulsar la
participacion y generar una mayor confianza ciudadana.

El seguimiento y la evaluacién permiten conocer los resultados de las estrategias y
acciones asociadas a los objetivos establecidos en el Plan y sus Programas, en
términos de sus efectos e impactos sobre las personas, comunidades, actividades,
sectores y regiones que se pretende beneficiar.

El presente Manual de Procedimientos, se elabora con el objetivo de dar a conocer la
descripcion de los principales procedimientos que realiza el personal de la Direccién
del Comite de Planeacion para el Desarrollo del Estado de Baja California Sur adscrita
a la Jefatura de la Oficina del Ejecutivo, por lo que resulta ser, no solo informativo, sino
que es de observancia general, como instrumento de informacién y de consulta.

Es por lo anterior, que el presente documento, servira al usuario como una herramienta
de facil comprension, con la finalidad de coadyuvar al buen desempefio de cada una
de las actividades de los puestos que intervienen en el desarrollo de la actividad tanto
en la organizacion y operacion institucional de los procesos de planeacion,
instrumentacién, seguimiento y evaluacion del Plan Estatal de Desarrollo en el marco
del Sistema Estatal de Planeacién Democratica.

COPLADEBCS
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Director del

COPLADEBCS

I’ Jefe del Departamento de
Evaluacion y Actualizacion del
Plan Estatal de Desarrolio
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lll. Objetivo del Manual.

Describir los procesos sustantivos de la Direccion del COPLADEBCS especificando
los procedimientos que lo conforman en forma ordenada, secuencial y detallada las
operaciones que se desarrollan en los procesos y los diferentes procedimientos que lo
integran, delimitando las responsabilidades operativas para la ejecucion, control y
evaluacién del proceso.
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IV. Presentacion de los Procedimientos.

1. Elaboracién y Presentacion del Plan Estatal de Desarrollo.

2. Seguimiento y Evaluacion del Plan Estatal de Desarrollo.

3. Instrumentacion de los Programas que derivan del Plan Estatal de Desarrollo
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Direccion del Comité de Planeacion para el Desarrollo del
Estado de Baja California Sur

Elaboracién y presentacion del
Plan Estatal de Desarrollo

La Paz, Baja California Sur, febrero de 2023
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Jefatura de la Oficina del Ejecutivo Clave del Procedimiento
Coordinacion de Asesores PROC-COPLADEBCS-01
Nombre del Procedimiento: Fecha: diciembre de
Elaboracion y Presentacion del Plan Estatal de Desarrollo. 2022
Unidad Administrativa: Area Responsable: Version: 1.0
Direccion del COPLADEBCS | Direccion del | Pagina: 1de7
COPLADEBCS

Promover y coadyuvar con la participacion de los
Objetivo: diversos sectores de la comunidad, a la elaboracion,
presentacion y la permanente actualizacion del Plan
Estatal de Desarrollo de Baja California Sur.

Estatal: que incluye a las dependencias de la
Alcance: administracion estatal y federal y los municipios de
Mulegé, Loreto, Comondu, La Paz y Los Cabos.

Normas de Operacion: e Ley de Planeacion del Estado de Baja California
Sur. (B.O.G.E. 15/diciembre/2021).

o Reglamento Interior de la Jefatura de la Oficina
del Ejecutivo. (B.O.G.E. 31/diciembre/2022).

e Reglamento del Comité de Planeacion para el
Desarrollo del Estado de Baja California Sur.
(B.O.G.E. 31/mayo/2019).

e Manual Especifico de Organizacion del
COPLADEBCS. (B.O.G.E. 31/enero/2023).
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Clave del Procedimiento
PROC-COPLADEBCS-01

Nombre del Procedimiento:

Elaboracién y Presentacion del Plan Estatal de Desarrollo.

Fecha:

diciembre de
2022

Unidad Administrativa:
Direccion del COPLADEBCS

Area Responsable: Version:

1.0

Direccién del Pégina:

2de7

180 dias habiles

Descripcion de Actividades

Paso Responsable

Descripcién de la
Actividad

Documento de
Trabajo

1 Direccion del
COPLADEBCS

6 Jefatura de |la
Oficina del
Ejecutivo.

Recibe instruccion de la CAJOE
para proceder a la elaboracién del
PED.

Realiza reunién con el personal de
la Direcciobn de Planeacion vy
Evaluacibn para Disedar los
términos de referencia del PED.

Disefia y elabora los términos de
referencia de los ejes
fundamentales de la Administracién
Publica Estatal.

Envia a la CAJOE para su analisis
y aprobaciéon de los términos de
referencia para la elaboracién del
PED.

Elabora conjuntamente con Ila
Direccion de Planeacion vy
Evaluacion el indice del contenido
del PED y lo presenta a la CAJOE.

Conjuntamente con la CAJOE
revisa y aprueba el indice del
contenido del PED y lo envia a la
Direcciéon del COPLADEBCS.

Términos de
referencia

Archivo digital

14
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Clave del Procedimiento
PROC-COPLADEBCS-01

Nombre del Procedimiento:

Elaboracién y Presentacion del Plan Estatal de Desarrollo.

Fecha:

diciembre de
2022

Unidad Administrativa:
Direccion del COPLADEBCS

Version:
Pagina:
Tiempo:

Area Responsable:
Direccion
COPLADEBCS

del

1.0
3de7
180 dias habiles

Descripcion de Actividades

7 Direccion del

COPLADEBCS.

Recibe el indice del contenido del
PED para que realice la consulta
publica.

Realiza conjuntamente con la
Direccion de Planeacion vy
Evaluacién consulta publica, hace
recepcién de informacién e Integra
el documento del PED.

indice del PED
(Documento)

Revisa el documento del PED y lo
envia para su aprobacién a la
CAJOE.

Documento del
PED

10

Recibe el PED y se envia a la
Jefatura de la Unidad de
Comunicacién Social para su
edicién.

11

Recibe instruccion de realizar
Asamblea Plenaria o Comision
Permanente del COPLADEBCS.

12

Se elabora, se firma y se envia la
convocatoria para la Asamblea o
Comisién Permanente del
COPLADEBCS.

Invitacion

13

Realiza con
COPLADEBCS,
Comision Permanente
presentar el PED.

el apoyo del
la Asamblea o
para

15

COPLADEBCS |
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Jefatura de la Oficina del Ejecutivo Clave del Procedimiento
Coordinaciéon de Asesores PROC-COPLADEBCS-01
Nombre del Procedimiento: Fecha: diciembre de
Elaboracién y Presentacion del Plan Estatal de Desarrollo. 2022
Unidad Administrativa: Area Responsable: Version: [ 1.0
Direccién del COPLADEBCS | Direccién del | Pagina: |4de7
COPLADEBCS Tiempo: | 180 dias habiles

Descripcion de Actividades

14 Direccién del | Recibe la instruccién y elabora el Acta de la
COPLADEBCS Acta de la Asamblea o Comision | Asamblea o
Permanente del COPLADEBCS. Comision
Permanente
15 Envia a la CAJOE el Acta de la

Asamblea o Comision Permanente
del COPLADEBCS para su revisiéon
y firma.

16 Recibe y firma el Acta de Ia
Asamblea o Comisién Permanente
del COPLADEBCS vy la envia a la
JOE para recabar el resto de las
firmas.

17 Recibe y archiva el Acta firmada de
la Asamblea o) Comision
Permanente del COPLADEBCS.

18 Solicita a la Direccion General de
Informatica de la SFyA se suba a la
pagina web del gobierno del estado
para su consulta documentos del
PED y Acta.

FIN
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Jefatura de la Oficina del Ejecutivo Clave del Procedimiento:
Coordinacion de Asesores PROC-COPLADEBCS-01
Nombre del Procedimiento: Elaboracion y | Fecha: diciembre de
Presentacion del Plan Estatal de Desarrolio 2022
Unidad Administrativa: | Area Responsable: Version: 1.0
Direccién del Direccién del Pagina: 5de7
COPLADEBCS COPLADEBCS Tiempo: 180 dias
Jefatura de la Direccion del COPLADEBCS Jefatura de la
Oficina del Unidad de
Ejecutivo / ( nicio ) Comunicacién
Coordinacion de A 1 Social
Asesores \l,
Recibe instruccion para proceder a la
elaboracion del PED.
Instruccion
verbal
2
Realiza reunion con el personal de la
Direccién de Planeacion y Evaluacion
para Disefar los términos de referencia
del PED.
3
Disefia y elabora los términos de
referencia de los ejes fundamentales
de la Administracién Publica Estatal.
Recibe, analiza y
autoriza los 4
términos de ¥
referencia e - | Envia los términos de referencia para
Instruye para que su autorizacién.
elabore el indice
del contenido del
PED 5
Elabora conjuntamente con la
'"Sv‘:r’;:ilf’" Direccién de Planeacion y Evaluacion
el indice del contenido del PED y lo
6 presenta para su aprobacién

Revisa y aprueba
indice del contenido |4
del PED y lo envia.

L

COPLADEBCS |
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Clave del Procedimiento:
PROC-COPLADEBCS-01

Nombre del Procedimiento: Elaboracién y | Fecha: diciembre de
Presentacion del Plan Estatal de Desarrollo 2022
Unidad Administrativa: | Area Responsable: Version: 1.0
Direccién del Direccién del Pagina: 6de7
COPLADEBCS COPLADEBCS Tiempo: 180 dias
Jefatura de la Direccién del COPLADEBCS Jefatura de la
Oficina del Unidad de
Ejecutivo / Comunicacion
Coordinacion de g Social
Asesores
Recibe el indice del contenido del
PED para su consulta publica.
Realiza conjuntamente con la
Direccién de Planeacion y Evaluacion
consulta publica, se recibe informacién
y genera documento del PED.
9
Se revisa el documento y se envia para
Revisa y aprueba su aprobacién.
documentodel PED |€4——
y lo envia. v I-—/_] o
L_,f‘ Recibe y envia a su edicion. Recibe y edita
documento del
PED.
Recibe instruccion de realizar I-—/—
Asamblea Plenaria o Comisién
Permanente
Instruccién
verbal 12
y
Se elabora, se firma y se envia
convocatoria

18
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Jefatura de la Oficina del Ejecutivo Clave del Procedimiento:
Coordinacion de Asesores PROC-COPLADEBCS-01
Nombre del Procedimiento: Elaboracién y | Fecha: diciembre de
Presentacion del Plan Estatal de Desarrollo 2022
Unidad Administrativa: | Area Responsable: Version: 1.0
Direccién del Direccion del Pagina: 7de7
COPLADEBCS COPLADEBCS Tiempo: 180 dias
Jefatura de la Direccién del COPLADEBCS Direccién General
Oficina del de Informatica
Ejecutivo /
Coordinacion de 13
Asesores

Se realiza Asamblea Plenaria o
Comision Permanente.

P 14

Recibe instruccién y elabora Acta.

Instruccién I__/__!

verbal

h 4 15
Envia Acta para su revision y firma.

|

Recibe, firma el Acta y envia para el 16
resto de firmas.

Recibe, recaba
firma y la envia. l L_/_l

Revisa Acta, la
firmay la envia.

A

17
Recibe y archiva Acta
18
Solicita se suba el PED y Acta a la Recibe y sube a la
pagina web. pagina web.

I

Fin

COPLADEBCS |
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Direccion del Comité de Planeacion para el Desarrollo del
Estado de Baja California Sur

Seguimiento y Evaluacion del
Plan Estatal de Desarrollo

La Paz, Baja California Sur, febrero de 2023
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Jefatura de la Oficina del Ejecutivo Clave del Procedimiento:
Coordinacion de Asesores PROC-COPLADEBCS-02

Nombre del Procedimiento: Seguimiento y | Fecha: diciembre de 2022
Evaluacion del Plan Estatal de Desarrollo.
Unidad Administrativa: | Area Responsable: Version: | 1.0
Direccion del Direccion del Pagina: |1de7
COPLADEBCS COPLADEBCS
Objetivo: Identificar y determinar el avance de atencion de las

lineas de accién en cada uno de los apartados de los
ejes generales que comprenden el Plan Estatal de
Desarrollo.

Alcance: Estatal: que incluye a las dependencias de la
administraciéon estatal y federal y los municipios de
Mulegé, Loreto, Comondu, La Paz y Los Cabos.

Normas de Operacion:
e Ley de Planeacién del Estado de Baja California
Sur. (B.O.G.E. 15/diciembre/2021).

e Reglamento Interior de la Jefatura de la Oficina del
Ejecutivo. (B.O.G.E. 31/diciembre/2022).

e Reglamento del Comité de Planeacion para el
Desarrollo del Estado de Baja California Sur
(B.O.G.E. 31/mayo0/2019).

e Manual Especifico de Organizacion del
COPLADEBCS. (B.O.G.E. 31/enero/2023).

COPLADEBCS |
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Ejecutivo
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Jefatura de la Oficina del Ejecutivo Clave del Procedimiento:
Coordinacion de Asesores PLADEBCS-02
Nombre del Procedimiento: Seguimiento vy | Fecha: diciembre de
Evaluacién del Plan Estatal de Desarrollo. 2022
Unidad Administrativa: | Area Responsable: Version: 1.0
Direcci6n del Direccion del Pagina: 2de7
COPLADEBCS COPLADEBCS Tiempo: | 150 dias
Descripcion de Actividades
Paso | Responsable Descripcion de la Actividad Documento
de Trabajo
1 Direccién del | Solicita a la Direccion de Planeacion y

COPLADEBCS | Evaluaciéon actualizar el Sistema de
Captura de Informes de Gobierno
(SIGBCS) para el seguimiento de las
lineas de accion del PED.

2 Revisa el catalogo de lineas de accion Catalogo
del PED en el SIGBCS.

3 Solicita a la Direcciéon de Planeacion y Agenda
Evaluacién capacitar conjuntamente al
personal de las diferentes areas de
gobierno para la captura de la
informacién en SIGBCS.

4 Se proporciona asesoria técnica
conjuntamente con la Direccién de
Planeacion y Evaluaciéon durante el
proceso de captura en SIGBCS de la
informacién correspondiente.

5 Recibe, analiza y clasifica la| Base de datos
informacién de las lineas de accion del
PED que fueron atendidas.

6 Presenta a la CAJOE los resultados en | Base de datos
el formato correspondiente para su
Visto Bueno.
COPLADEBCS |
19
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Jefatura de la Oficina del Ejecutivo Clave del Procedimiento:
Coordinacion de Asesores PROC-COPLADEBCS-02
Nombre del Procedimiento: Seguimiento y | Fecha: diciembre de
Evaluacion del Plan Estatal de Desarrollo. 2022
Unidad Administrativa: | Area Responsable: Version: 1.0
Direccién del Direccién del Pagina: 3de7
COPLADEBCS COPLADEBCS Tiempo: | 150 dias

Descripcion de Actividades

Paso | Responsable Descripcion de la Actividad Documento
de Trabajo

7 Direccién del | Recibe instruccion de la CAJOE vy
COPLADEBCS | solicta a los Subcomités vy
dependencias no sectorizadas realicen
sesiones de trabajo donde presenten el
avance de las lineas de accion
atendidas para su validacion.

8 Reciben instruccion y realizan Invitacion
invitacion para reunién de trabajo del
Subcomité  correspondiente  para
validar la informacioén.

9 Envian invitacién y realizan sesién de Lista de
trabajo para validar informacién. Asistencia
10 Realiza acta del Subcomité y envian a Acta
la Direccién del COPLADEBCS para su
firma.
11 Recibe da el visto bueno del acta, la Acta

frma y envia al Subcomité
correspondiente para su resguardo.

12 Recibe y junta Ila informacion
documental (Lista de asistencia,
presentacién, fotos y acta), |la
resguarda y envia copia a la Direccion
del COPLADEBCS.

13 Recibe documentos de los Subcomités
Sectoriales y Especiales, los archiva.

COPLADEBCS |
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Jefatura de la Oficina del Ejecutivo Clave del Procedimiento:
Coordinacion de Asesores PROC-COPLADEBCS-02
Nombre del Procedimiento: Seguimiento vy | Fecha: diciembre de
Evaluacion del Plan Estatal de Desarrollo. 2022
Unidad Administrativa: | Area Responsable: Version: 1.0
Direccién del Direccion del Pagina: 4de7
COPLADEBCS COPLADEBCS Tiempo: | 150 dias
Descripcion de Actividades
Paso | Responsable Descripcion de la Actividad Documento
de Trabajo
14 Direccién del | Informa a la CAJOE el cierre de las Formato

COPLADEBCS | sesiones de validacion de la
informacion del avance de las lineas de
accion del PED.

FIN
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Jefatura de la Oficina del Ejecutivo Clave del Procedimiento:
Coordinacion de Asesores PROC-COPLADEBCS-02
Nombre del Procedimiento: Seguimiento y Evaluacién | Fecha: diciembre de
del Plan Estatal de Desarrollo. 2022
Unidad Administrativa: Area Responsable: Version: 1.0
Direccion del Direccion del Pagina: 5de 7
COPLADEBCS COPLADEBCS

Tiempo: 180 dias

Direccion del COPLADEBCS

Gobierno. (SIGBCS)

Direccion de Subcomités del
Planeacién y COPLADEBCS
Evaluacién

Solicita actualizar el Sistema
de Captura de Informes de

l

Actualiza catalogo de
lineas de accion del
PED en el SIGBCS.

SIGBCS.

Instruccion
verbal

Revisa el catalogo de lineas
de accién del PED en el

l

las diferentes areas

informacioén en SIGBCS.

Solicita capacitar
conjuntamente al personal de

gobierno para la captura de la

h 4

Proporciona la
capacitacion
conjunta al personal
de las diferentes
areas de gobierno.

en SIGBCS.

Proporciona asesoria técnica
durante el proceso de captura

-
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Jefatura de la Oficina del Ejecutivo Clave del Procedimiento:
Coordinacion de Asesores PROC-COPLADEBCS-02
Nombre del Procedimiento: Seguimiento y Fecha: diciembre de
Evaluacion del Plan Estatal de Desarrollo. 2022
Unidad Administrativa: | Area Responsable: Version: 1.0
Direccién del Direccion del Pagina: 6de7
COPLADEBCS COPLADEBCS Tiempo: 180 dias
Direcciéon del COPLADEBCS Direccién de Subcomités del
Planeacién y COPLADEBCS

I\_/l Evaluacion
J/ 5

Revisa, analiza y clasifica la | Proporciona

informacién. I asesoria y genera
y envia la
informacién.

(-

Presenta ala CAJOE los resultados
en el formato correspondiente para
su Visto Bueno.

Recibe instruccién y solicita a los

Subcomités y dependencias no liza invitacis

sectorizadas realicen sesiones. y realiza 'nY,' v
para reunién de

L_/__ trabajo del
Subcomité.

Instruccién
9 verbal

Recibe instruccion

Envia invitacion y
realiza sesion.

10 ¢

Realiza acta del
Subcomité y envia
para su firma.

A4

]
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Jefatura de la Oficina del Ejecutivo Clave del Procedimiento:
Coordinacion de Asesores PROC-COPLADEBCS-02
Nombre del Procedimiento: Seguimiento y Fecha: diciembre de
Evaluacion del Plan Estatal de Desarrollo. 2022
Unidad Administrativa: | Area Responsable: Version: 1.0
Direccién del Direccién del Pagina: 7de7
COPLADEBCS COPLADEBCS Tiempo: 180 dias
Direccion del COPLADEBCS Direccién de Subcomité del
Planeacién y COPLADEBCS
Evaluacién

o
\I/ 12

Recibe, da el visto Recibe y junta la
bueno del acta, la # informacion
firma y envia. documental, la
| resquarda v envia.
13

Recibe documentos
de los Subcomités
Sectoriales y
Especiales y archiva.

L

I Y

14

y
Informa a la CAJOE el
cierre de las sesiones
de validacion.

Fin
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Anexos

e Formato de seguimiento (aplica en el procedimiento PROC-COPLADE
02)

1. Formato de Seguimiento de Lineas de Accion del PED

DEPENDENCIA: PROGRAMA:
APARTADO PROC-COPLADE-02

LiNEA DE ACCION:

N° DE DESCRIPCION
ACCION

COPLADEBCS |
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Direccion del Comité de Planeacion para el Desarrolio del
Estado de Baja California Sur

Instrumentacion de Programas que derivan del
Plan Estatal de Desarrollo.
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Jefatura de la Oficina del Ejecutivo Clave del Procedimiento:
Coordinacion de Asesores PROC-COPLADEBCS-03
Nombre del Procedimiento: Instrumentacién de | Fecha: diciembre de 2022
Programas que derivan del PED.
Unidad Administrativa: | Area Responsable: Version: | 1.0
Direccién del Direccion del Pagina: |1de6
COPLADEBCS COPLADEBCS
Objetivo: Identificar y determinar el avance de la instrumentacion
de los programas que deriven del Plan Estatal de
Desarrollo.
Alcance: Estatal: que incluye a las dependencias de la

administracion del gobierno del estado.

Normas de Operacion:
e Ley de Planeaciéon del Estado de Baja California
Sur. (B.O.G.E. 15/diciembre/2021).

e Reglamento Interior de la Jefatura de la Oficina del
Ejecutivo. (B.O.G.E. 31/diciembre/2022).

e Reglamento del Comité de Planeacion para el
Desarrollo del Estado de Baja California Sur.
(B.O.G.E. 31/mayo/2019).

e Manual Especifico de Organizaciéon del
COPLADEBCS. (B.O.G.E. 31/enero/2023).

COPLADEBCS |
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Nombre del Procedimiento: Instrumentacion de

Fecha:

diciembre de

Programas que derivan del PED. 2022
Unidad Administrativa: | Area Responsable: Version: 1.0
Direccion del Direccion del Pagina: 2deb
COPLADEBCS COPLADEBCS Tiempo: | 180 dias
Descripcion de Actividades
Paso | Responsable Descripcion de la Actividad Documento
de Trabajo
1 Direccion del | Recibe instruccion de la JOE de | Lineamientos.
COPLADEBCS | elaborar los Lineamientos para la
instrumentacién de Programas que
derivan del PED.
2 Elabora Lineamientos y envia a la| Lineamientos
CAJOE para su Visto Bueno (VoBo).
3 Recibe Lineamientos aprobados e
instruccién para hacer capacitacion.
4 Elabora oficio a funcionarios del oficio
gobierno del estado indicando el
Programa que le corresponde elaborar
y solicitarle designar un Enlace.
5 Recibe Enlace designado y elabora
invitacibn para que asista a
capacitacion.
6 Realiza capacitacion conjuntamente
con la Direccion de Planeacion y
Evaluacién a Enlaces y se solicita
elaborar Programas.
7 Solicita a Enlaces convocar a sesién de Invitacion
Subcomité para validar Programas.
8 Asiste a sesiones de Subcomité para la
validacién de los Programas e instruye
al Enlace realice el acta
correspondiente.
COPLADEBCS |
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Jefatura de la Oficina del Ejecutivo Clave del Procedimiento:
Coordinacion de Asesores PLADEBCS-03
Nombre del Procedimiento: Instrumentacién de | Fecha: diciembre de
Programas que derivan del PED. 2022
Unidad Administrativa: | Area Responsable: Version: 1.0
Direccion del Direccion del Pagina: 3deb
COPLADEBCS COPLADEBCS Tiempo: 150 dias
Descripcion de Actividades
Paso | Responsable Descripcion de la Actividad Documento
de Trabajo
9 Direccién del | Recibe del Enlace, los Programas y| Programay
COPLADEBCS | acta de validacién del Subcomité. acta
10 Revisa Acta y se firma.
11 Archiva Programas y Acta y demas

evidencias de la sesion.

12 Solicita a la Direccion General de
Informatica de la SFyA se den de alta
en la pagina web del gobierno del
estado los Programas.

18 Instruye a los Enlaces dar seguimiento

a los Programas a través del Sistema
Estatal de Indicadores.

FIN
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Jefatura de la Oficina del Ejecutivo Clave del Procedimiento:
Coordinacion de Asesores PROC-COPLADEBCS-03
Nombre del Procedimiento: Instrumentacién de Fecha: diciembre de
Programas que derivan del PED. 2022
Unidad Administrativa: | Area Responsable: Version: 1.0
Direccién del Direccién del Pagina: 4de6
COPLADEBCS COPLADEBCS Tiempo: 180 dias
Direccién del COPLADEBCS Enlace Subcomités del
COPLADEBCS

( Inicio
/
¢ 1
Recibe instruccion para elaborar

Lineamientos para elaborar
Programas.

Instruccién
verbal 2

Elabora Lineamientos y envia a la
CAJOE para su VoBo.

A 4

Recibe Lineamientos aprobados e
instruccion para hacer capacitacion.

Instruccion
verbal

A 4

Elabora comunicado a funcionarios
estatales informando el Programa de
cada area y solicita designar al
Enlace.

v
Recibe Enlace designado y elabora
invitacién a capacitacion.

h 4

.
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Jefatura de la Oficina del Ejecutivo Clave del Procedimiento:
Coordinacion de Asesores PROC-COPLADEBCS-03
Nombre del Procedimiento: Instrumentacion de Fecha: Diciembre de
Programas que derivan del PED. 2022
Unidad Administrativa: | Area Responsable: Version: 1.0
Direccion del Direccién del Pagina: 5de6
COPLADEBCS COPLADEBCS Tiempo: 180 dias
Direccién del COPLADEBCS Enlace Subcomités del
COPLADEBCS

L]
) ;

Realiza capacitacion

conjuntamente con la Direccion de

Planeacion y Evaluacion y se |q——| Asiste a la
solicita elaborar los Programas. capacitacion.

v

cSloillmtaSabEnlag;a. convocaraselgéon - - Realiza sesién de
e ubcomité para validar 5 Realiza y envia |4l trabajo.
Programas. convocatoria.
Instruccion
verbal 8
v
Asiste a sesion de Subcomité e Realiza acta del
instruye al Enlace realice Acta. p| Subcomité y envia
para su firma.

v : L/_

Recibe Programas y Acta. ]

|

L 10
Revisa y firma Acta.

[

y 11
Archiva documentacion soporte.

A4

-
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Jefatura de la Oficina del Ejecutivo Clave del Procedimiento:
Coordinacion de Asesores PROC-COPLADEBCS-03

Nombre del Procedimiento: Instrumentacion de Fecha: Diciembre de
Programas que derivan del PED. 2022
Unidad Administrativa: | Area Responsable: Version: 1.0
Direccién del Direccion del Pagina: 6 de6
COPLADEBCS COPLADEBCS Tiempo: 180 dias
Direccién del COPLADEBCS Enlace Subcomité del
COPLADEBCS

G 12
¢

Solicita dar de alta los
Programas en pagina web.

[

y 13

Instruye a Enlaces dar
seguimiento a los Programas.

Fin
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V. Bibliografia.

Contraloria General del Gobierno del Estado de Baja California Sur, Guia para
la Elaboracion de Manuales de Procedimientos, Boletin Oficial del Gobierno del
Estado de Baja California Sur,10 de abril de 2019.

Reglamento Interior de la Jefatura de la Oficina del Ejecutivo. Boletin Oficial
del Gobierno del Estado de Baja California Sur N°45 de fecha 31 de julio de 2022
y reformado en fecha 31 de diciembre de 2022.

Reglamento Interior del COPLADEBCS, Boletin Oficial del Gobierno del Estado
de Baja California Sur N°25 de fecha 31 de mayo de 2019.

Manual de Organizacion Especifica de la Coordinacion de Asesores de la
Jefatura de la Oficina del Ejecutivo. Boletin Oficial del Gobierno del Estado de
Baja California Sur N°60 de fecha 10 de octubre de 2022 y reformado en fecha 31
de enero de 2023.

Manual de Organizacion Especifica de la Direccion Técnica de la
Coordinacion de Asesores de la Jefatura de la Oficina del Ejecutivo. Boletin

Oficial del Gobierno del Estado de Baja California Sur N°60 de fecha 31 de enero
de 2023.

VI. Glosario:

Asamblea del COPLADEBCS. Autoridad normativa superior del COPLADEBCS.
B.O.G.E. Boletin Oficial del Gobierno del Estado de Baja California Sur.
CAJOE: Coordinacién de Asesores de la Jefatura de la Oficina del Ejecutivo.

COPLADEBCS. Comité de Planeacion para el Desarrollo del Estado de Baja
California Sur.
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¢ Dependencias no sectorizadas. Dependencia de la administracion publica estatal
que no pertenecen a ningun Subcomité.

e Enlace. Servidor publico estatal que funge como representante de la dependencia
ante el COPLADEBCS.

e JOE. Jefatura de la Oficina del Ejecutivo.

e Lineamientos. Criterios que deben realizarse bajo la misma metodologia para
elaborar los programas.

e PED. Plan Estatal de Desarrollo.

e Programas. Programas del PED que se clasifican en Sectoriales, Estatales,
Regionales y Especiales.

e SFyA. Secretaria de Finanzas y Administracién
e SIGBCS. Sistema de Captura del Informe de Gobierno de Baja California Sur.

e Subcomité. Organo auxiliar del COPLADEBCS.

Enlaces y sitios web de consulta:

https://www.cbcs.gob.mx/index.php/trabajos-legislativos/leyes

http://tramites.bcs.gob.mx/servicios/

http://tramites.bcs.gob.mx/normatividad/
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